
RÉGLES DE SAISIE APPRENANTS
La liste des champs obligatoires dépend de la situation de l’apprenant à l'entrée en formation et également s’il est financé par la Région, c'est pour cela qu'il est 
important de rapidement saisir la situation des apprenants et leur financements région.
Votre région peut également vous demander des champs supplémentaires ou rendre obligatoire des champs facultatifs.

• Genre
• Prénom principal
• Nom de naissance
• Date de naissance
• Courriel

• Situation à l'entrée en formation
• Statut à l'entrée en formation
• si statut salarié : Type de contractualisation
• Type de Parcours
• Objectif général

APPRENANT FINANCÉ PAR
PAR LA RÉGION

AUTRES FINANCEURS

• Code postal (Domicile)
• Ville (Domicile)
• Financement Région (Case à cocher)

• Montants des financements 
(autres que la Région)
* et si votre région vous le demande

SITUATION = EN ACTIVITÉ
(Et financé par la région)

SITUATION = DEMANDEUR D'EMPLOI
(Et financé par la région)

• N° de sécurité sociale (NIR)
• Niveau scolaire à l'entrée en formation
• Niveau de certification maximum à l'entrée en 
formation

STATUT = SALARIÉ
(Et financé par la région)

TYPE DE CONTRACTUALISATION = 
ALTERNANT (Et financé par la région)

DONNÉES 
PERSONNELLES

OBLIGATOIRE 
POUR TOUS

SITUATION

STATUT /
CONTRAT

FINANCEMENTS

• N° de sécurité sociale (NIR)
• Niveau scolaire à l'entrée en formation
• Niveau de certification maximum à l'entrée en 
formation

EN FORMATION
(Pour tous)

Pour valider l'étape :

EFFECTIF PRÉVISIONNEL 

Pour valider l'étape :

ENTRÉE EN FORMATION

Pour valider l'étape :

SORTIE DE FORMATION

Pour valider l'étape :

CERTIFICATION

• Motif d'entrée dans le cycle de formation
• Date d'entrée prévisionnelle dans le cycle de formation
• Date de sortie prévisionnelle du cycle de formation
• Nombre d'heures total prévisionnel
• Nombre d'heures hors stages et travail personnel - prévisionnel
• Nombre d'heures en stage prévisionnel

• Date réelle d'entrée dans le cycle de formation
• Validation des Financements Régions à l'entrée

• Date de sortie réelle du cycle de formation
• Motif de fin du cycle de formation
• Nombre d'heures total réel
• Nombre d'heures hors stages et travail personnel - réel
• Nombre d'heures en stage réel
• Validation des Financements Régions à la sortie

• Atteinte Certification
Si certification non atteinte : 

• Niveau de la certification obtenue en fin de formation

• Catégorie socio-professionnelle
• Type De Contractualisation
• Pays Employeur
• SIRET Employeur (URSAFF Si particulier)

• Catégorie socio-professionnelle
• Type De Contractualisation
• Pays Employeur
• SIRET Employeur (URSAFF Si particulier)

Ou


